Załącznik nr 1

REGULAMIN

GROMADZENIA I WYDATKOWANIA FUNDUSZÓW

RADY RODZICÓW 

ZESPOŁU SZKÓŁ Nr 2  im. W. KORFANTEGO 

w JASTRZĘBIU-ZDROJU

DOCHODY I WYDATKI RADY RODZICÓW

§1

1. W celu wspierania działalności statutowej szkoły Rada Rodziców gromadzi fundusze:

1) z dobrowolnych składek rodziców,

2) z darowizn osób fizycznych, organizacji, instytucji i fundacji,

3) organizowanych imprez np. zabaw,festynów,

4) innych źródeł.

2. Wysokość dobrowolnej wpłaty na Fundusz Rady Rodziców ustala się na początku każdego roku szkolnego, na Zebraniu Ogółu Rodziców, po rozpatrzeniu propozycji wysuniętych na Klasowych Zebraniach Rodziców.

3. Deklarowana kwota dotyczy jednego ucznia.

4. Podstawą działalności finansowej Rady Rodziców jest „Ramowy Preliminarz Wydatków”, zatwierdzony na Zebraniu Ogółu Rodziców. 

5. Roczny Preliminarz opracowuje się na dany rok szkolny, tj. od 1 września do 31 sierpnia danego roku szkolnego i nie może być sprzeczny z „Ramowym Preliminarzem Wydatków”.

6. Za całokształt działalności finansowej Rady Rodziców odpowiada Zarząd Rady Rodziców.

7. Dokumentację finansową prowadzi Skarbnik zgodnie z przepisami prawa finansowego.

8. Skarbnik składa oświadczenie o odpowiedzialności materialnej.

9. Wpływy i wydatki środków finansowych podlegają rejestracji zgodnie z obowiązującymi 

przepisami finansowo-księgowymi. 

10. Przekazanie funkcji Skarbnika i księgowego zarówno w kadencji Rady Rodziców, jak i po jej 



zakończeniu powinno być dokonane protokolarnie z udziałem Przewodniczącego Komisji 


Rewizyjnej–po uprzednim zbadaniu gospodarki finansowej przez tą Komisję.

11. Rada Rodziców zatrudnia na podstawie „Umowy o Dzieło”księgową, która jest odpowiedzialna  
za obsługę księgowo-finansową funduszu Rady Rodziców.

12. Zarząd Rady Rodziców uchwalił iż kwota powyżej 30% wpływów w danej klasie na Fundusz 
Rady Rodziców będzie przekazana na cele własne tejże klasy (wycieczki, pomoce dydaktyczne, 
upiększenie sali) w tym samym roku szkolnym za okazaniem odpowiednich faktur.

EWIDENCJONOWANIE ŚRODKÓW FINANSOWYCH RADY RODZICÓW

§2

1. Środki pieniężne Rady Rodziców mogą być gromadzone na koncie w banku.

2. Zarząd Rady Rodziców zakłada bieżący rachunek oszczędnościowo-rozliczeniowy w celu przechowywania na nim środków oraz dokonywania bieżących wypłat i przelewów. 

3. Na wydatki bieżące Rada dysponuje pogotowiem kasowym, którego wysokość ustala Zarząd. Nadwyżki środków pieniężnych w kasie ponad ustalone pogotowie kasowe winny być niezwłocznie wpłacone na rachunek bankowy.

4. Równocześnie z otwarciem konta składa się na specjalnym druku, potwierdzone przez Dyrektora szkoły, wzory podpisów trzech osób upoważnionych do realizacji w imieniu Rady Rodziców dowodów wypłat z konta.

5. Przy podejmowaniu środków pieniężnych z konta Rady Rodziców obowiązują podpisy: dwóch osób:Przewodniczącego, Wiceprzewodniczącego lub  Skarbnika.

6. Gotówka stanowiąca pogotowie kasowe może być przechowywana wyłącznie w odpowiednich kasetach ogniotrwałych.

7. Na każdą przyjętą wpłatę do kasy Rady Rodziców z wyłączeniem sum pobranych z konta wydaje się pokwitowanie z kwitariusza „Kasa przyjmie”. Kwitariusz prowadzi się przebitkowo. Kwitariusze „Kasa przyjmie” powinny być ponumerowane już w chwili wydania ich osobie upoważnionej do inkasowania wpłat. Na okładce każdego kwitariusza umieszcza się klauzulę: „Kwitariusz zawiera … blankietów pokwitowań od nr … do nr … ”. Klauzulę te podpisują Przewodniczący i Skarbnik Rady Rodziców. Ewidencję wydanych kwitariuszy przychodowych prowadzi osobiście Skarbnik w księdze druków ścisłego zarachowania.

8. Zadeklarowane przez rodziców wpłaty na rzecz Rady Rodziców mogą być przyjmowane             na podstawie zbiorczych list wpłat.

9. Zakupione ze środków Rady Rodziców przedmioty i materiały winny być przekazane szkole na podstawie protokołu przekazania.

10. Księgowość Rady Rodziców należy prowadzić w księdze dochodów i wydatków, która przed rozpoczęciem zapisów winna być ponumerowana. Ogólną ilość stron należy uwidocznić                  na końcu księgi, potwierdzając podpisem Przewodniczącego, Skarbnika oraz Dyrektora Szkoły. Zapisy księgowe winny być dokonywane w sposób czytelny i trwały. Niedopuszczalne jest zmazywanie, wycieranie lub wywabianie zapisów. Poprawianie zapisu winno być dokonane przez skreślenie błędnej treści lub kwoty i wpisanie prawidłowej.

11. Do księgi dochodów i wydatków wpisuje się wszystkie operacje finansowe w porządkuchronologicznym.

12. Za podstawę dokonania wypłaty służą tylko oryginalne dowody księgowe:

1) rachunki /faktury/

2) decyzje wewnętrzne.
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13. Dowody stanowiące podstawę wypłaty powinny być sporządzone i zatwierdzone do wypłaty przez Przewodniczącego i Skarbnika Rady.

14. Przewodniczący Rady może upoważnić na piśmie do występowania w jego imieniu Wiceprzewodniczącego.

15. Osoba dokonująca wypłaty zobowiązana jest na każdym dowodzie zamieścić w sposób trwały „wypłacono gotówkę”, „czekiem nr…”, „przelewem z dnia…”.

16. Dowodem dokonania wypłat pieniężnych na rzecz uczniów (udział w zawodach, konkursach, nagrody) powinien być imienny wykaz korzystających ze wsparcia z funduszu RR,zatwierdzony przez Przewodniczącego, Skarbnika Rady Rodziców oraz akceptowany przez Dyrektora Szkoły. Na imiennym wykazie winny być czytelne podpisy wychowawcy klasy oraz uczniów pobierających świadczenie pieniężne.

17. Obroty kasy podręcznej ewidencjonuje się w prowadzonych przebitkowo znormalizowanych raportach kasowych. Raporty kasowe mogą być sporządzane zbiorczo za okresy miesięczne.

18. Skarbnik Rady Rodziców posługuje się stosowną pieczątką.
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