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MATURZYSTO !!! 

PAMIĘTAJ, ŻE

1. Literatura podmiotu to omawiane przez Ciebie w prezentacji utwory literackie, dzieła sztuki, utwory muzyczne, dzieła filmowe.

2. Literatura przedmiotu –  to wykorzystane przez Ciebie opracowania ogólne (np: słowniki, encyklopedie, historie literatury) i szczegółowe (książki, artykuły, dokumenty elektroniczne).

Zasady sporządzania opisów bibliograficznych są znormalizowane.

Określają je normy: PN-ISO 690 z lipca 2002 roku (dla książek i czasopism) oraz PN-ISO-2 :1999 (dla dokumentów elektronicznych). Najnowsza norma wprowadza obowiązek podawania numeru ISBN książki (jest to międzynarodowy znak zawierający informację o kraju, wydawcy i o samej książce). Skrót ISBN pochodzi z ang.: International Standard Book Number. W 10-cyfrowym numerze jest zapisana informacja o kraju, wydawcy i książce (np. 83 na początku oznacza Polskę).

Podstawowym źródłem, z którego przejmowane są dane, jest:

- dla wydawnictw zwartych (książek) - karta tytułowa lub jej odpowiednik;

- dla dokumentów elektronicznych - ekran, na którym wyświetlony jest tytuł, jeśli brak takiego ekranu, dopuszcza się przejmowanie danych z dokumentacji towarzyszącej lub opakowania;

- dla taśm magnetofonowych i taśm magnetycznych - etykieta na dokumencie dźwiękowym, okładka lub opakowanie.

WAŻNE !

· Nazwiska autorów porządkujemy alfabetycznie

· Norma nie precyzuje znaków interpunkcyjnych, należy jednak używać ich konsekwentnie, czyli stosować jednolitą interpunkcję we wszystkich przypisach oddzielając każdy element opisu od poprzedniego np. kropką lub przecinkiem.

· Opis tworzymy w linii ciągłej – od marginesu do marginesu.

· Numeru ISBN nie przedzielamy na 2 linijki – (nie jest on jednak obowiązkowy dla uczniów Zespołu Szkół nr 2)

· W opisie autora pomijamy informacje o jego stopniach naukowych i funkcjach, np. mgr, prof. dr, doc., płk, ks.

· Dozwolony jest skrót nazwy wydawcy,np. PWN zamiast Państwowe Wydawnictwo Naukowe (ale czasem to nieopłacalne)

· Jeżeli jest to wydanie pierwsze lub nie ma informacji, które to jest wydanie – ten element opisu pomijamy. 

· Jeżeli autor nie jest znany, lub jeśli autorów jest więcej niż trzech – opis zaczyna się od tytułu. 

· Jedynym elementem opisu bibliograficznego, który umieszczamy w cudzysłowie jest tytuł czasopisma! 

· Dozwolone jest stosowanie pierwszej litery imienia autora publikacji

Przykłady 

OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIĄŻKI:

Słowacki Juliusz, Kordian. Część pierwsza trylogii. Spisek koronacyjny, Wydawnictwo Ossolineum, Wrocław 1974.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY ROZDZIAŁU KSIĄŻKI 

Sapkowski Andrzej, Wiedźmin, [w:] Ostatnie życzenie, Wydawnictwo SuperNowa, Warszawa 2004.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY FRAGMENTU KSIĄŻKI 

Popławska Anna, Słownik Bohaterów Literackich, Wydawnictwo Greg, Kraków 2003, s.18-19, s.30-31, s.223-224.

lub: 
Kasprowicz Jan, Nie ma tu nic szczególnego [w:] Księga ubogich, Państwowy Instytut Wydawniczy, Warszawa 1980, s. 37.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY WSTĘPU DO KSIĄŻKI 

Drawicz Andrzej, Wstęp, [w:] Bułhakow Michaił, Mistrz i Małgorzata, Wyd.15. Wydawnictwo MUZA, Warszawa 1990, s. V - LXXXIV. 

OPIS BIBLIOGRAFICZNY PRACY ZBIOROWEJ (powyżej 3 autorów) 

Słownik 100 tysięcy potrzebnych słów, pod red. Jerzego Bralczyka, Państwowe Wydawnictwo Naukowe,Warszawa 2005, s. 345.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY ARTYKUŁU W PRACY ZBIOROWEJ 

Żbikowski Piotr, Apokalipsa czy rozpad totalitarnego systemu, [w:] Wśród starych i nowych lektur szkolnych. Zbiór analiz i interpretacji, pod. red. Piotra Żbikowskiego, Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego, Rzeszów 1994, s. 45 – 66.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY JEDNEGO TOMU WIELOTOMOWEJ PRACY ZBIOROWEJ:

Poezja polska 1914-1939: antologia, wybór i oprac. Ryszard Matuszewski, Seweryn Pollak, wyd. 3 poszerz., Cz. 1,  Wydawnictwo Czytelnik, Warszawa 1984. 

OPIS BIBLIOGRAFICZNY ARTYKUŁU Z CZASOPISMA :

Skrzypczak-Walkowiak Bogna, Literackie portrety niań i guwernantek, „Polonistyka” 2004, nr 1, s. 14-18.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY WYWIADU Z CZASOPISMA :

Kieślowski Krzysztof, Ciągle poszukuję, rozmowę przepr. Stefan Węgrzyn, „Polityka” 1992, nr 50, s.12.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY RECENZJI z czasopisma  lub strony internetowej:

Kuczok Wojciech, Gnój,  Warszawa 2003, Rec. Piotr Śliwiński, Normalni, wydrążeni, źli. „Tygodnik Powszechny" 2004, nr 32, s. 11. 

lub:

Wolfgang Petersen, Troja [film], USA 2004, Rec. Stach Szabłowski, Recenzja Troi, [na:] http://www.e-zone.pl/rc/rc_0405131.php

OPIS BIBLIOGRAFICZNY STRONY INTERNETOWEJ :

Klecel Marek, Mistrz Jan Twardowski, „Przegląd Polski on-line” [na:] http://www.dziennik.com/www/dziennik/kult/archiwum/07-12-04/pp-12-24-02.html

OPIS BIBLIOGRAFICZNY FILMU :

Wajda Andrzej, Pan Tadeusz [film], Polska 1999.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY REPRODUKCJI OBRAZU, RZEŹBY LUB DZIEŁA ARCHITEKTURY (jak opis fragmentu książki lub strony internetowej)

Velasquez Diego: Infantka Małgorzata [il.], [w:] Rzepińska Maria: Siedem wieków malarstwa europejskiego, wyd. 2 popr. i uzup. Wydawnictwo Ossolineum, Wrocław 1986,  nr il. XLVI.

lub:

Portret Łukasza Opalińskiego, ok. 1635, Muzeum Narodowe w Krakowie [na:] http://artyzm.com/obraz.php?id=2168

OPIS BIBLIOGRAFICZNY DOKUMENTU DŹWIĘKOWEGO

Bach Jan Sebastian: Brandenburg Contertos [Dokument dźwiękowy], Pomaton EMO, Warszawa 1999, 1 płyta CD.
lub:
Pawlikowska-Jasnorzewska Maria: Wiersze [Dokument dźwiękowy], Polskie Nagrania, Warszawa 1988, Taśma magnet.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIĄŻKI ELEKTRONICZNEJ 

Kopaliński Władysław, Słownik wyrazów obcych i zwrotów obcojęzycznych [CD-ROM],

Wersja 1.0.3.16, PRO-media CD, Łódź 1988.
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